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Na podlagi 14. ¢lena Zakovna 0 vi§jem strokovnem izobvraievanju (Ur.L. RS &t. 86/04 in 100/13)
je predavateljski zbor VISJE STROKOVNE SOLE SOLSKEGA CENTRA RAVNE
na seji dne 25. 9. 2014 sprejel

POSLOVNIK
_ ZA DELOVANJE STUDIJSKE KOMISIJE
VISJE STROKOVNE SOLE SOLSKEGA CENTRA RAVNE

Na seji dne 21. 2. 2024 je predavateljski zbor Visje strokovne 3ole Solskega centra Ravne na
Koroskem sprejel dopolnila k temu poslovniku.

L Splosne dolo¢be

1. ¢len
S tem Poslovnikom se doloc¢a sestava in delovanje $tudijske komisije.
2. ¢len

Studijska komisija je organ Vije strokovne Sole Solskega centra Ravne (v nadaljevanju: Vigja
strokovna $ola). Sestavljajo jo trije ¢lani. Vsi ¢lani so predavatelji Vi§je strokovne Sole. V
Studijski komisiji so enakopravno zastopani vsi §tudijski programi, ki se izvajajo na Vi§ji
strokovni $oli. Studijsko komisijo vodi predsednik, ki je eden izmed &lanov komisije.

3. dlen
Clane $tudijske komisije in predsednika imenuje predavateljski zbor na predlog ravnatelja.

Mandatna doba ¢lanov in predsednika $tudijske komisije je &tiri leta. Clani so lahko ponovno
imenovani.

4. ¢len

Studijska komisija obravnava vprafanja v zvezi z vpisom, napredovanjem Studentov,
prilagajanjem in posodabljanjem $tudijskih programov ter sprejema merila za ugotavljanje,
potrjevanje in preverjanje z delom pridobljenega znanja oziroma drugega neformalno
pridobljenega znanja, ki se prizna §tudentu pri izpolnjevanju §tudijskih obveznosti, ter opravlja
druge naloge, za katere jo pooblasti predavateljski zbor.

5. ¢len

Ce ¢lan $tudijske komisije prekine delovno razmerje, se prekine tudi ¢lanstvo v $tudijski
komisiji. Ce ¢lan §tudijske komisije iz kakr$nih koli razlogov ne Zeli ali ne more opravljati
funkcije, da pisno odpoved sodelovanja v $tudijski komisiji ravnatelju Vi§je strokovne $ole.
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Clana $tudijske komisije lahko razresi tudi ravnatelj. Predavateljski zbor na predlog ravnatelja
v najkrajSem mozZnem ¢asu imenuje novega ¢lana Studijske komisije.

IL. Seje Studijske komisije

6. c¢len

Seje studijske komisije sklicuje in vodi predsednik $tudijske komisije, v njegovi odsotnosti pa
eden od ostalih $tirih ¢lanov komisije na podlagi pisnega pooblastila predsednika komisije.

Redne seje Studijske komisije se na zadetku $tudijskega leta dolo¢ijo z Nacrtom dela $tudijske
komisije Vi§je strokovne Sole za tekoce Studijsko leto in so tudi javno objavljene na spletni
oglasni deski Vi§je strokovne Sole.

Seje Studijske komisije so lahko kontaktne, dopisne ali spletne.

Na dopisnih in spletnih sejah §tudijske komisije predsednik $tudijske komisije dolodi rok, v
katerem se mora ¢lan komisije odzvati, da je sodelujoéi na seji in rok v katerem morajo ¢lani
podati svoja pisna mnenje in pripombe.

Predsednik $tudijske komisije pripravi vso dokumentacijo za sejo in jo, v kolikor je to mogode,
Ze pred sejo posreduje &lanom $tudijske komisije in vabljenim na sejo. Clani $tudijske komisije
(in vabljeni na sejo za zadevo, za katero so vabljeni) so dolzni do seje Studijske komisije prouciti
vso za sejo prejeto dokumentacijo.

Posamezne zadeve se obravnavajo po vrstnem redu, ki je doloCen v dnevnem redu seje,
potrjenem na zacetku seje. Na zaCetku seje lahko $tudijska komisija s sklepom spremeni vrstni
red za obravnavo posameznih zadev, ki so na dnevnem redu. Na zadetku obravnave posamezne
zadeve lahko poda predlagatelj oz. strokovna sluzba obrazloZitev ali morebitna dopolnila in
pojasnila. Obravnavo zadeve predsednik $tudijske komisije sklene, ko ugotovi, da je tematika
izérpana. Po sklenjeni obravnavi se o vprasanju sklepa z glasovanjem. Ce se je obravnavalo
vpradanje, o katerem se ne odloda, preide predsednik $tudijske komisije takoj na naslednjo
toko dnevnega reda. Ko so izérpane vse tocke dnevnega reda, predsednik komisije zakljugi
sejo komisije.

Predsednik Studijske komisije lahko med sejo prekine delo komisije in dolo¢i, kdaj se bo seja
nadaljevala. Predsednik $tudijske komisije prekine sejo komisije, ¢e seja ni ve¢ sklepéna.
Predsednik Studijske komisije lahko prekine sejo komisije tudi, &e je potrebno pridobiti dodatne
informacije ali mnenja, zaradi odmora ali v drugih primerih po presoji predsednika komisije,
ali &e to sklenejo &lani komisije. Ce je bila seja prekinjena, ker ni bila ve& sklepéna, sklep&nosti
pa tudi v nadaljevanju seje ni mogoce zagotoviti, predsednik zakljuéi sejo komisije.

Studijska komisija sprejme sklep, kadar za sklep glasujeta vsaj dva ¢lana $tudijske komisije.
Glasovanje na seji je javno, razen ¢e komisija pred glasovanjem sklene, da je glasovanje tajno.
Clani komisije glasujejo tako, da se izjasnijo za predlog ali proti predlogu, ali pa se vzdrZijo
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glasovanja. Javno se glasuje, ali z dvigom roke, ali s posami¢nim izjavljanjem vsakega ¢lana,
ali elektronsko. Po kon¢anem javnem glasovanju, predsednik komisije ugotovi izid glasovanja
in razglasi, da je predlog, o katerem je komisija glasovala, sprejet ali zavrnjen. Kadar je
glasovanje tajno, se glasuje z glasovnicami, natisnjenimi na papirju, na katerih je postavljeno
vprasanje, o katerem se glasuje z besedami »za«, »proti« in »se vzdrZim«. Clan $tudijske
komisije glasuje tako, da na glasovnici obkrozi ustrezno besedo glede na svojo odlocitev. 1zid
tajnega glasovanja ugotovi in razglasi predsednik $tudijske komisije.

O delu na seji Studijske komisije se piSe zapisnik. Zapisnike sej Studijske komisije praviloma
piSe njen predsednik, lahko pa tudi kateri od ¢lanov, ki ga zadolzi predsednika.

Clan komisije, ki se ne strinja s sprejetim staliS¢em oz. z odloditvijo, lahko zahteva, da se v
zapisnik navede njegovo lo¢eno mnenje.

Za uresnicitev sklepov Studijske komisije, skrbita predsednik Studijske komisije in ravnatelj
Visje strokovne Sole. Studijska komisija lahko za posamezne naloge pooblasti predsednika
Studijske komisije, posameznega ¢lana $tudijske komisije ali ravnatelja.

Seje $tudijske komisije so lahko tudi izredne. Predsednik $tudijske komisije skli¢e izredno sejo,
kadar gre za neodloZljiv problem ali za problem, ki bi §tudenta pomembno oviral pri Studiju.
To presoja predsednik $tudijske komisije. Predsednik $tudijske komisije je dolZzan voditi seje
skladno z naceli in stratesko usmeritvijo Vi§je strokovne $ole.

7. ¢len

Studijska komisija na seji obravnava vloge, ki so bile v referat za $tudijske zadeve oddane ali
so prispele po posti, najkasneje sedem delovnih dni pred predvideno sejo Studijske komisije,
oziroma Stirinajst delovnih dni, kadar je za vlogo potrebno pridobiti mnenje predavatelja.
Student odda ali poslje vlogo v referat za Studijske zadeve na predpisanem obrazcu (v kolikor
ta obstaja) in priloZi vso potrebno dokumentacijo. Student mora oli dostaviti originalne ali
overjene dokumente. Kot datum oddaje vloge se $teje dan, ko je bila popolna vloga v referatu
za Studijske zadeve zavedena v evidenci prispelih vlog, ki jih obravnava $tudijska komisija.

Ob prejemu nepopolne vloge referat za $tudijske zadeve Studenta ustno opozori na
pomanjkljivosti, ki jih vloga vsebuje, in zahteva dopolnitev. V primeru, da je bila nepopolna
vloga prejeta po posti, referat za $tudijske zadeve $tudenta pisno opozori na pomanjkljivosti, ki
jih vloga vsebuje, in zahteva dopolnitev. V kolikor §tudent vloge ne dopolni, jo referat za
Studijske zadeve ne sprejme. V primeru, da Studijska komisija s strani referata za Studijske
zadeve prejme nepopolno vlogo, jo vrne v referat za S$tudijske zadeve skupaj s pisno
obrazloZitvijo.

8. ¢len

Seja Studijske komisije je sklep&na, e na seji sodelujeta vsaj dva od treh ¢lanov.
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Ce seja ni sklep&na, predsednik $tudijske komisije ponovno sklide sejo z enakim ali razgirjenim
dnevnim redom.
9. ¢len

Predsednik $tudijske komisije napise zapisnik najkasneje v sedmih delovnih dneh po seji in
poslje ¢lanom $tudijske komisije, da podajo pripombe. Predsednik $tudijske komisije uposteva
pripombe in podpise zapisnik. S podpisom in Zigom Vi§je strokovne Sole je zapisnik potrjen
0z. overjen, v veljavo pa stopijo tudi na seji sprejeti sklepi, z izjemo tistih, ki jih mora potrditi
Se predavateljski zbor. Predsednik $tudijske komisije preda sklepe Studijske komisije referatu
za §tudijske zadeve najkasneje v petnajstih delovnih dneh po seji, ta pa jih v treh delovnih dneh
po prejemu objavi na spletni strani vi§je $ole, pri posami¢nih vlogah pa se sklep poslje tudi
vlagatelju na naslov, ki ga navaja v vlogi. Sklepe $tudijske komisije podpiseta ravnatelj in
predsednik $tudijske komisije. Vloge, zapisniki in sklepi se arhivirajo v referatu za $tudijske
zadeve.

Pisni sklep $tudijske komisije mora biti obrazloZen in mora vsebovati pouk o pritozbi. PritoZbo
na sklep Studijske komisije je mogode vloZiti v referat za Studijske zadeve v petnajstih dneh od
dneva vrocitve sklepa ali dneva javne objave sklepa/-ov $tudijske komisije. PritoZba mora biti
vloZena pisno ali ustno na zapisnik. Naslovljena mora biti na $tudijsko komisijo, z jasno
navedbo zoper kateri sklep katere seje vlagatelj vlaga pritozbo in zakaj. Studijska komisija nato
navedeno temo Se enkrat obravnava in upo$teva pritozbe, v kolikor so le-te utemeljene.

10. ¢len

Na seje Studijske komisije predsednik $tudijske komisije po potrebi povabi tudi ravnatelja Vi§je
strokovne Sole in referenta za $tudijske zadeve. Ostali so vabljeni glede na zadeve, ki se
obravnavajo.

11. ¢len

Studijska komisija deluje po enotnih nadelih. V ta namen se za ponavljajo&e zadeve oblikuje
merila, pravila in postopke, ki jih uporablja tudi referat za Studijske zadeve.

Po potrebi ima S$tudijska komisija pred odlo¢anjem o zadevah pravico pridobiti strokovno
0ziroma pravno mnenje.

Studijska komisija sodeluje s Komisijo za zagotavljanje kakovosti ter s Strateskim svetom Vigje
strokovne $ole.

Studijska komisija sodeluje tudi s §tudenti. Studijska komisija sprejema in obravnava pobude
Studentov. Predsednik Studijske komisije lahko na sejo povabi tudi predsednika skupnosti
Studentov. Studijska komisija aktivno spremlja $tudijski proces.

V inStrumente za evalvacijo dela Sole se vkljudi tudi vpraSanja, namenjena ocenjevanju dela
Studijske komisije.
12. €len
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Predsednik $tudijske komisije vsako leto za delovni naért Vi§je strokovne Sole pripravi »naért
dela Studijske komisije«.

Predsednik $tudijske komisije ob koncu Studijskega leta ravnatelju odda pisno »poroéilo o
opravljenem delu $tudijske komisije«.

Potrjene zapisnike sej Studijske komisije referat sprotno v vednost posreduje predavateljskemu
zboru in sodelavcem. V kolikor na zapisnik in sklepe seje $tudijske komisije ni pripomb, se
smatra, da se predavateljski zbor in sodelavci z zapisnikom seje Studijske komisije strinjajo in
potrjujejo sklepe. Na predavateljskem zboru predsednik S$tudijske komisije poroda o
obravnavanih zadevah in podaja predloge sklepov, ki jih mora potrditi predavateljski zbor.

III. Konéne dolocbe

13. ¢len

V Poslovniku se besede Student, predsednik S$tudijske komisije, ¢lan Studijske komisije,
ravnatelj, ... uporablja tako za moski kot Zenski spol.

14. ¢len

Poslovnik za delovanje $tudijske komisije sprejme predavateljski zbor Visje strokovne Sole na
predlog Studijske komisije.

Spremembe in dopolnitve tega Poslovnika se sprejemajo na enak nacin kot Poslovnik.
Spremembe in dopolnitve tega Poslovnika lahko predlaga bodisi ¢lan §tudijske komisije bodisi
ravnatelj Vi§je strokovne $ole. Predlog sprememb in dopolnitev je potrebno podati pisno.

15. ¢len

Poslovnik za delovanje Studijske komisije zaéne veljati naslednji dan po potrditvi na
predavateljskem zboru Visje strokovne $ole.

c |) Ravnatelj
Visje strokovne $ole:

Predsednik $tudijske komisije ll
Visje strokovne $ole: \E:

Zdravko Pavlekovi¢, univ. dipl. ing. ele.
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